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Broj: KSI-1-14/21-4
Datum, 30.12.2022. godine

Na osnovu ¢lana 29. Zakona o spre¢avanju sukoba interesa u institucijama Brcko
distrikta Bosne 1 Hercegovine (,,Sluzbeni glasnik Brcko distrikta Bosne 1 Hercegovine®, broj:
04/21) au vezi sa ¢lanom 8. stav (3) Uputstva o vrSenju kancelarijskog poslovanja Komisije za
odlucivanje o sukobu interesa, broj: KSI-1-14-21-3 i Uputstva o izmjeni i dopuni Uputstva o
vrsenju kancelarijskog poslovanja Komisije za odlucivanje o sukobu interesa, broj: KSI-1-
14/21-3 od 30.12.2022. godine i ¢lana 13. stav (2) Odluke o kancelarijskom poslovanju
Komisije za odlucivanje o sukobu interesa, broj: KSI-1-14/21 od 09.09.2022. godine 1 Odluke
o izmjeni i dopuni odluke o kancelarijskom poslovanju Komisije za odlu¢ivanje o sukobu
interesa, broj: KSI-1-14/21-2 od 28.12.2022. godine, predsjednik Komisije za odlucivanje o
sukobu interesa, donosi

LISTU
KATEGORIJA REGISTRATURSKOG MATERIJALA KOMISIJE ZA
ODLUCIVANJE O SUKOBU INTERESA SA ROKOVIMA CUVANJA

Clan 1.
(Predmet)
Lista kategorija registraturskog materijala Komisije za odlu¢ivanje o sukobu interesa sa rokovima
cuvanja sadrZi popis svih vrsta predmeta, akata i drugog registraturskog materijala rasporedenog
prema klasifikacionim oznakama nastanka, a kojem je po sadrzaju svakog pojedinacnog predmeta
odreden rok cuvanja sa stanovista operativnog, dokumentarnog ili drustvenog znacaja.

Clan 2.
(Kategorije materijala)
Registraturski materijal razvrstava se na kategorije materijala shodno klasifikacionim oznakama
1 prema rokovima njihovog ¢uvanja, i to na sljede¢i nacin:

Red. | Klasifikaciona Naziv kategorije materijala Rok ¢uvanja
broj oznaka
1. 01 Zakoni, podzakonski i opsti akti
- Propisi BiH i njenih organa, Trajno

primjedbe 1 inicijative za
donoSenje propisa

- Propisi Skupstine Brcko Trajno
distrikta BiH i njenih organa,
drzavnih 1 entitetskih
parlamenata i njihovih organa

- Nalozi Visokog predstavnika Trajno
za Brcko distrikt BiH-




supervizora

Opsti akti 1 drugi propisi,
pravilnici, poslovnici,
uputstva, instrukcije 1 drugi
predmeti i akti koji se odnose
ili su u vezi sa pitanjima iz
ove oblasti;

Strategije koje Komisija
donosi shodno zakonskim i
podzakonskim aktima

Odluke Vlade i Skupstine
Brcko distrikta BiH;

Rjesenja  ili  odluke o
imenovanju radne  grupe,
komisije i sli¢no

Odluka o pecatima, odluka o
izradenim pecatima, odluka o
uniStenim pecatima i odluka o
nestalim pecatima

Akti o davanju ovlaStenja i
zaduzivanja

Izrada prijedloga nacrta
zakona i podzakonskih akata i
svi akti vezano za izradu istih
Komentari na nacrte Zakona i
podzakonskih akata;
Misljenja na nacrt zakona 1
podzakonskih akata

RjeSenje o odobravanju
uniStenja bezvrijednog
registraturskog materijala
Odluka o odobravanju
smjeStaja registraturskog
materijala

Rjesenje o odobravanju
koriStenja arhivske grade

Trajno

Trajno

Trajno

5 godina

Trajno

Trajno

5 godina

5 godina
1 godina

Trajno

Trajno

5 godina

02

Rad i radni odnosi

Rjesenja/odluke

o imenovanju, ugovori o radu 1
rjeSenja o prestanku radnog
odnosa

Rjesenja o godiSnjem odmoru,
placenom 1  neplac¢enom
odsustvu

Disciplinska, materijalna
odgovornost i naknada Stete
Odluka o realizaciji plana
zapoSljavanja i plana potreba
za kadrovima

Odluka o kategorizaciji radnih
mjesta 1 ocjenjivanju
zaposlenika

RjeSenja o ovlastenju iz oblasti

Trajno

Trajno

5 godina

Trajno

Trajno

5 godina




kancelarijskog poslovanja

- Ugovor 0 obavljanju
pripravnickog staza

- Odluka o imenovanju mentora
1 komisije za ocjenu probnog
rada

- Dosijei zaposlenika
(dokumentacija o strucnoj
spremi, zvanjima, ispitima,
ugovori o radu, imenovanja,
odluke o rasporedu na radna
mjesta, odluke o disciplinskoj
odgovornosti 1 svi drugi akti
koji se odnose na zaposlenike)

- Identifikacijske isprave
(dokumentacija o
identifikacijskim ispravama
koje sluze za identifikaciju
zaposlenika, evidentiranje
ulaska i izlaska iz objekta,
dokumentacija u vezi s
gubitkom, kradom, nestankom
ili neovlastenim koriStenjem
osnovnih sredstava)

- Praéenje i ocjenjivanje
(ocjene zaposlenika 1 druga
dokumentacija nastala u
postupku ocjenjivanja i
zalbenog postupka)

- Plate i naknade plate (isplatne
liste 1 ostala dokumentacija o
isplati plate, prigovori,
sporovi u vezi s platom 1
drugim naknadama)

- Povrede obaveza iz radnih
odnosa (odluke 1 rjeSenja u
vezi povrede sluzbene
duznosti)

- Bolovanja (potvrde ljekara,
prijave nadleznim organima,
izvjestaji 1 evidencije)

- Zastita na radu (programi
mjera, dokumentacija,
osposobljavanje, zdravstveni
pregledi, evidencije o
povredama i sve druge
okolnosti koje se odnose na
navedeno)

Trajno

5 godina

Trajno

10 godina

5 godina

5 godina

5 godina

2 godine

5 godina

03

Finansije
- Izrada budzeta, finansijski
planovi i programi, evidencija
o izvrSenju budzeta, plate i
naknade
- IzvrSenje budzeta (isprave na

Trajno

Trajno




osnovu kojih se unose
podaci u Dnevnik i Glavnu
knjigu i pomo¢ne knjige)

- Izvjestaji, analize 1 dostava
podataka u vezi sa izvrSenjem
budzeta, povrat i
preknjizavanje javnih prihoda

- Popisne liste i izvjestaji o
popisu osnovnih sredstava i
sitnog inventara

- Odluke o isplati nov€ane
pomoci

- Odluke o odobravanju
sluzbenog putovanja u
inostranstvo

- Finansijski izvjestaji, naknade
za sluzbena putovanja

- Inventura (inventurne liste,
dokumentacija o pripremi i
provodenju inventure)

- Rashod i otpis opreme

- Primjedbe na izvjestaje o
reviziji finansijskog poslovanja
1 akcioni planovi za otklanjanje
nedostataka

- Evidencija ulaznih racuna-
ulazni racuni i propratna
dokumentacija

- Provodenje vanjskog nadzora
(nadzor nad finansijskim 1
drugim poslovanjem)

10 godina

Trajno

5 godina

5 godina

5 godina

7 godina

5 godina
5 godina

5 godina

Trajno

04

Javne nabavke

- Javne nabavke dobara, usluga 1
radova (zahtjevi za objavu
obavjestenja o nabavci, za dodjelu
ugovora, za prestanak postupka
dodjele ugovora, analiti¢ke kartice,
povrat nov€anih sredstava, tenderska
dokumentacija,

odluke o imenovanju ¢lanova
komisije, odluka o dodjeli
ugovora, odluka o izdvajanju
novcanih sredstava,

obrazloZenja, obavjestenja,
informacije, sluZzbena

zabiljeska kao 1 drugi akti koji suu
vezi sa navedenom

djelatnoscu)

5 godina

05

Pristup informacijama
- Zahtjev za pristup
informacijama i licnim
podacima, izdavanje

5 godina




podataka, odluke o
zahtjevima, zalbe 1 postupak u
vezi odluke o zahtjevima
Evidencija o li¢énim podacima
datim na koriStenje
korisnicima licnih podataka i
svrsi za koju su li¢ni podaci
dati 1 o odbijenim zahtjevima
nosioca podataka

Evidencija zahtjeva za pristup
informacijama

5 godina

Trajno

06

IzvjeStavanje javnosti

Sve vrste predmeta koji se
odnose na oblast informisanja
javnosti;

Upiti novinara

Poslanicka pitanja
Postavljena poslanicka pitanja
i dati odgovori

5 godina

2 godine

2 godine

07

Medunarodna pravna
pomoc¢ i saradnja

Sve vrste predmeta i akata
koji se odnose na izradu i
zakljuc¢ivanje medunarodnih
sporazuma, ugovora i drugih
akata, medunarodna saradnja,
medunarodna pravna 1
tehnicka 1 druga pomo¢,
1zvjestaji, analize 1 sli¢no
vezano za ovu oblast

Ostala dokumentacija vezana
za ostvarivanje saradnje sa
medunarodnim organima i
organizacijama

Sporazumi 1 ugovori
(dokumentacija o sklapanju,
izvrSenju 1 raskidu ugovora i
sporazuma sa Komisijom i
drugim pravnim osobama)

Trajno

5 godina

5 godina

08

IT sluzba

Dokumentacija o
kancelarijskom poslovanju 1
upravljanju poslovnom i
sluzbenom dokumentacijom
Obrada dokumentacije,
snimanje 1 kopiranje,
konverzija, prenos
dokumentacije, evidencija u
elektronskom obliku)
Aplikacije (dokumentacija o
razvoju, uvodenju, koriStenju
1 odrzavanju poslovnih i
drugih aplikacija)

5 godina

Trajno

5 godina




Mrezne usluge
(dokumentacija o razvoju,
uvodenju, koriStenju i
odrzavanju mreznih 1
racunarskih usluga i sadrzaja)

5 godina

09.

Postupak Komisije

Predmeti sukoba interesa-
redovne provjere izvjestaja,
pismena sac¢injena u postupku
prethodnih i redovnih
provjera izvjestaja o
imovinskom stanju

Ugovori o prenosu
upravljackih prava i prodaji
vlasnickih udjela poslovnih
subjekata

Ostala zaprimljena
dokumentacija u vezi
izvjestaja o imovinskom
stanju

Izvjestaj o imovinskom stanju
nosilaca javne funkcije

5 godina

5 godina

2 godine

10 godina

10.

10

Plan rada i aktivnosti
Komisije

-Plan rada Komisije 1
aktivnosti Komisije

7 godina

11.

11

IzvjeStaj Komisije

Godi$nji 1 viSegodisnji
1zvjestaji Komisije 1
dokumentacija o njihovoj
pripremi 1 usvajanju
Kratkoro¢ni izvjestaji o radu
(izvjestaji o radu za razdoblje
krace od godinu dana i
dokumentacija o njihovoj
pripremi i usvajanju)

Trajno

5 godina

12.

12

Misljenja

Izradena misljenja na zahtjev
nosilaca javne funkcije,
drugih fizi¢kih i pravnih lica u
vezi s zakonskim odredbama i
poslovima Komisije

Trajno

13.

13

Uputstva

U ovu grupu spadaju sve vrste
predmeta i akata koje se
odnose na davanje uputstva
nosiocima javne funkcije, kao
1 svim zainteresovanim licima
s ciljem sprecavanja sukoba
interesa 1 pravilnog
podnoSenja izvjestaja

Trajno




14.

14

Edukacije

Planovi edukacije (planovi
pripreme i organizacije
seminara, konferencija,
sluzbenih posjeta, strucno
usavrSavanje i sli¢no)

Opsta prepiska u vezi
edukacija (dokumentacija o
pripremi i organizaciji
seminara, stru¢nih
konferencija i drugih sli¢nih
struc¢nih 1 nau¢nih skupova,
dokumentacija o ucestvovanju
zaposlenika na seminarima i
konferencijama koje
organizuju druge
organizacije)

Odluka o realizaciji plana
struénog usavrSavanja

Plan stru¢nog usavrSavanja i
obrazovanja

5 godina

5 godina

Trajno

Trajno

15.

15

Sjednice
Redovne sjednice Komisije
Vanredne sjednice Komisije

Trajno

16.

16

Razno

Sve vrste predmeta koje se ne
mogu razvrstati u neku od
skupina od 1-16

Od 2 godine do
trajno (zavisno od
vrste i vaznosti
predmeta)

Clan 3.
(Racunanje roka)

Rok ¢uvanja racuna se od isteka godine u kojoj je spis zakljucen.

Clan 4.
(Stupanje na snagu)

Ova Lista stupa na snagu danom donosenja, a primjenjuje se od 01.01.2023. godine.

Predsjednik

Komisije za odlucivanje o sukobu interesa

Admira Muji¢, dipl. pravnik




